Zarzadzenie nr 37/2010
Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy

Spolecznej w Cigzkowicach

z dnia 29 grudnia 2010 roku

W sprawie wprowadzenia Regulaminu postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych,
ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza réwnowartosci 14 000 EURO

§1.

Wprowadzam Regulamin postgpowania przy udzielaniu zaméwien publicznych , do ktorych
zgodnie z art. 4 pkt . 8 Ustawy Prawo zaméwien publicznych /Dz. U. nr 223 poz.1655 z 2007 r.
z pozn. zmianami / Ustawy nie stosuje si¢ jak w zataczniku nr 1 do Zarzadzenia .

§2.
Pracownicy GOPS przy udzielaniu zaméwienia publicznego , ktérego warto$é szacunkowa nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 14 000 EURO zobowiazani sg do stosowania
niniejszego Regulaminu.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Kierownika GOPS nr 37/2010
SRODEK z dnia29 grudnia 2010 r.

WECZNEJ

REGULAMIN

Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Cigzkowicach w sprawie postgpowania przy udzielaniu
Zamowien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci 14 000 EURO.

§ 1

1. Zaméwienia publiczne , ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza réwnowartosci 14 000
EURO winny by¢ udzielane w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadow.

2. Zamawiajacy zobowigzany jest do traktowania wszystkich podmiotéw ubiegajacych sie o
zamo6wienie publiczne na réwnych prawach i doprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia w sposob gwarantujacy zachowanie uczciwej konkurencji.

§2
Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1. zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ zlecenia lub umowy odplatne, zawierane miedzy
zamawiajagcym a wykonawca na dostawy , ustugi lub roboty budowlane, ktérych definicje zawiera
art. 2 pkt 2, 8i 10 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych / tekst
jednolity Dz. U. nr 233 poz.1655 z 2007 r z pdzniejszymi zmianami /

2. upowazniony pracownik - pracownik GOPS prowadzacy merytorycznie zadanie, ktorego
dotyczy zamodwienie,

3. najkorzystniejsza oferta - nalezy przez to rozumie¢ oferte , ktéra przedstawia najkorzystniejszy
z punktu widzenia zamawiajacego bilans ceny oraz innych przyjetych kryteriow,

4. warto$¢ EURO - warto$¢ okreslona w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw w sprawie
Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci
zamdwienia publicznego.

§3

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia o warto$ci szacunkowej do 14 000 EURO lub
zamOwienia realizowane etapami lub partiami, przy tacznej wartosci tego zaméwienia do
14 000 EURO - przeprowadza upowazniony pracownik.

2. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1 udziela si¢ po przeprowadzeniu rozeznania i analizy
rynku.



§4

W przypadku zaméwienia , dostawy lub ustugi powszechnie dostepnej o ustalonych standardach
jakosciowych i wartosci do 35 000 zt , nie obowiazuja postanowienia niniejszego Regulaminu

- przez termin ,, powszechnie dostgpny” nalezy rozumie¢ pospolity, popularny, ogolny, masowy,
seryjny — natomiast przez termin ,, ustalone standardy jako$ciowe ,, nalezy rozumie¢ typy lub
gatunki doktadnie okreslone, znormalizowane, odpowiadajace przecietnym wymaganiom.

1. Udzielanie zamo6wien , ktérych warto$¢ przekracza 35 000 ztotych brutto a nie przekracza
rownowartosci wyrazonej w zlotych 14 000 EURO, powinno nastgpowaé po doktadnym
rozeznaniu i analizie rynku oraz wyborze najkorzystniejszej oferty.

§5

Rozeznanie i analizg rynku, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 niniejszego Regulaminu w zaleznosci od
rodzaju zamowienia i stopnia skomplikowania dokonuje sig :

1. Kierujac zapytanie ofertowe:

- pisemne

- poczta elektroniczng

- faksem

- telefonicznie

do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow .

2. Poprzez zapoznanie si¢ z ofertami wykonawcoéw prezentowanymi na ich stronach internetowych,
w katalogach, folderach itp.

§6
Oferta moze by¢ pozyskana :

- pisemnie

- poczta elektroniczng

- faksem

- telefonicznie

- ze strony internetowej, katalogu, lodenu itp.
w zaleznos$ci od rodzaju zamowienia .

§7

1. Za prawidlowe i zgodne z niniejszym Regulaminem przeprowadzenie postepowania w
przedmiocie udzielenia zamdéwienia o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci wyrazonej w
zlotych 14 000 EURO odpowiedzialny jest upowazniony pracownik .

2. Upowazniony pracownik zobowigzany jest do sporzadzania notatek oraz innych dokumentéw z
przeprowadzonego rozeznania i analizy rynku oraz gromadzenia i przechowywania dokumentacji.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu dot.
zamOwien publicznych do 14 000 euro

Pieczg¢ zamawiajacego

ZAPYTANIE OFERTOWE

1.. Zamawiajacy = Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Ciezkowicach

2. Przediiiiol ZAMIOWISIIIA. .. .. .cv vt aonmsiesss s sss suessivnaemss s ssssmand s ssenmmses sssssmssss s sosasessssssonsnsos

.....................................................................................................................

6.Sposéb przygotowania oferty

Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatlaczonym druku ,, OFERTA ,, ., w jezyku polskim, w formie
pisemnej. Oferta winna by¢ podpisana przez osobg upowazniona.

Ofert¢ mozna ztozy¢ osobiscie w siedzibie GOPS, poczta, lub pocztg elektroniczng na adres:
gops@ciezkowice.pl

7. Miejsce i termin zlozenia oferty

..............................................................................................................

Data i podpis osoby upowaznionej



Zaltacznik Ne 2 do Regulaminu udzielana
Zamo6wien publicznych do 14 000 euro

Pieczatka oferenta miejscowos¢ , data

OFERTA

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
W Ciezkowicach

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczace zamowienia:

.............................................................................................................

Sktadamy oferte nastgpujacej tresci:
1. Oferujemy wykonanie zaméwienia za ceng brutto .............coeveiiiiiiii, zZ
Stownie ztotych

2. Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiajacego, w zapytaniu ofertowym ,warunki.

3. O$wiadczamy, ze firma jest ptatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym
i 1 s T Al S S S ¢ W T P e T

Podpis osoby upowaznionej



